
Примеры сопроводительных писем под резюме 

Пример 1. 

Здравствуйте, 

в ответ на вашу вакансию "менеджер по продажам холодильного 

оборудования", опубликованную в журнале "Работа и Зарплата", 

высылаю свое резюме.   Буду очень признательна, если Вы не оставите 

его без внимания. 

С наилучшими пожеланиями, 

Иванова Анна, тел. 8-977-777-77-77 

Заранее спасибо! 

Пример 2. 

Добрый день, Мария. 

В прикрепленном файле резюме. Претендую на вакансию финансового 

аналитика. Источник информации о вакансии.  Готова предоставить 

любую дополнительную информацию, необходимую для рассмотрения 

моей кандидатуры. 

С наилучшими пожеланиями, 

Иванова Анна, тел. 8-977-777-77-77 

Заранее спасибо! 

Пример 3.  

Уважаемые господа, 

 

прошу рассмотреть мое резюме на вакансию бухгалтера, заместителя 

главного бухгалтера (резюме приложила). Буду рада получить от Вас 

приглашение на собеседование. 

С наилучшими пожеланиями, 

Иванова Анна, тел. 8-977-777-77-77 

Заранее спасибо! 
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